
Stellenanzeige   
Als Verstärkung für unser Unternehmen suchen wir mit einer unbefristeten Vollzeitstelle ab  
sofort einen 

BUCHHALTER (M/W/D) 

Die Ingenieurbüro Hoffmann GmbH mit Sitz in Halle/Peißen umfasst Vertrieb und Service in den Be-
reichen Multifunktionssysteme, IT-Lösungen sowie Kassensysteme und bietet in der Leistungselektro-
nik und Antriebstechnik weiterführende Ingenieursdienstleistungen an. Das Team unseres Ingenieur-
büros besteht aus 31 engagierten Mitarbeitern.  
 
IHR AUFGABENGEBIET  
 

▪ eigenverantwortliche Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
▪ Prüfung, Kontierung und Buchung der Eingangsrechnungen 
▪ Kontenklärung und -abstimmung mit dem Steuerbüro 
▪ Erstellung und Kontrolle von Zahlläufen 
▪ Überwachung des Zahlungsverkehrs und Bearbeitung des Mahnwesens 
▪ Vorbereitung des Jahresabschlusses 

 
DAS WÜNSCHEN WIR UNS 
 

▪ Sie arbeiten gern im Team und haben eine Affinität zu Zahlen 
▪ Sie weisen eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder eine ver-

gleichbare Qualifikation auf 
 
Wir bieten Ihnen neben einer verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Aufgabe langfristige 
Entwicklungsmöglichkeiten in einem zukunftsorientierten Unternehmen. Sie werden auf ein Team mit 
gutem Betriebsklima treffen. Wir bieten zudem: 
 

▪ einen unbefristeten Arbeitsplatz in einer krisensicheren Branche 
▪ Begleitung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen während Ihrer „ersten Schritte” 
▪ ein kollegiales, wertschätzendes Arbeitsumfeld sowie flache Hierarchien 
▪ Förderung der beruflichen und fachlichen Weiterbildung 
▪ flexible Arbeitszeiten und jährliche Mitarbeiterevents 

 
INTERESSIERT?  
 

Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Unterlagen an  
 

Ingenieurbüro Hoffmann GmbH ▪ Frau Nadja Hoffmann ▪ Rudolf-Walther-Str. 4 ▪  
06188 Landsberg OT Peißen ▪ E-Mail: bewerbung@ibrhoffmann.de ▪ www.ibrhoffmann.de 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


